
be part 
of our 
universe

Auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
freut sich Ricardo Balvis, HR Advisor.

USM U. Schärer Söhne AG
Thunstrasse 55, CH-3110 Münsingen
jobs.ch@usm.com / www.usm.com

Dein Wirkungsfeld
-	 Selbstständiges Führen der Debitorenbuchhal- 
	 tung (inkl. Mahnwesen, Inkasso, Abstimmungen,  
	 Bereinigungen)
-	 Abstimmung und Kontrolle diverser Hauptbuch- 
	 konten (div. Durchgangskonti)
-	 Mithilfe bei Monats- und Jahresabschlüssen
-	 Stellvertretung für das Erstellen der MWST-Ab- 
	 rechnung CH und Deutschland (inkl. ZM, Int- 
	 rastat und OSS)
-	 Stellvertretung für die Pflege der Stammdaten  
	 und FW-Kurse im ERP
-	 Sicherstellung der Einhaltung von IKS-, MWST-  
	 und Revisionsvorgaben
-	 Mitarbeit bei ausgewählten Projekten
-	 Mithilfe in der Kreditorenbuchhaltung (Kredito- 
	 renrechnungen erfassen, prüfen, verbuchen,  
	 zahlen, archivieren)
-	 Verbuchen der Bankbelege in CHF und Fremd- 
	 währungen
-	 Führen der Barkasse inkl. Verbuchen der Kassen- 
	 belege
-	 Unterstützung bei der Liquiditätsplanung
-	 Kontrolle und Verbuchung der Spesenabrech- 
	 nungen 

Dein Profil
-	 Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen  
	 Bereich
-	 Weiterbildung Sachbearbeiter/in Rechnungswe- 
	 sen abgeschlossen oder begonnen
-	 Mindestens 2 Jahre Berufserfahrung in der Fi- 
	 nanzbuchhaltung, mit klarem Fokus auf Debito- 
	 renbuchhaltung
-	 Gute MS-Office Kenntnisse, insbesondere Excel
-	 Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift (mind.  
	 Niveau C1)
-	 Englisch-Kenntnisse in Wort und Schrift (mind.  
	 Niveau A2)
-	 Strukturierte, exakte und selbständige Arbeits- 
	 weise mit hoher Zahlenaffinität 
-	 Hohe Dienstleistungsorientierung und Teamfähig- 
	 keit 
-	 Verantwortungsbewusste, zuverlässige und lö- 
	 sungsorientierte Persönlichkeit mit Eigeninitiative

Unser Angebot
-	 Internationales Umfeld
-	 Sympathisches und eingespieltes Team
-	 Angenehmes Arbeitsklima
-	 Du-Kultur
-	 Ansprechende Anstellungsbedingungen
-	 Moderner Arbeitsplatz und zeitgemässe Infra- 
	 struktur
- 	Homeoffice als Teil unserer Arbeitswelt

Kontaktinformationen
Werde Teil des Teams, welches die USM Produkte 
so einzigartig macht!

Gerne beantwortet Michael Habegger, 
Head of Accounting (Tel. +41 31 720 72 
71), deine Fragen bezüglich dieser ab-
wechslungsreichen Stelle.

Wir sind ein führendes Industrieunternehmen  
im Bereich Metallverarbeitung. Unsere Möbelbau- 
systeme geniessen weltweit einen einzigartigen 
Ruf, stehen für zeitloses Design und bürgen für 
höchste Qualität und Funktionalität. 260 hoch- 
motivierte Mitarbeitende am Standort Münsingen 
– rund 500 Mitarbeitende auf der ganzen Welt –  
tragen mit ausgeprägtem Qualitätsdenken und 
-handeln zur Zufriedenheit unserer Kunden sowie 
zum Erfolg von USM bei.

Wir suchen dich als

Accounting 
Administrator
100% oder 90%

umgänglich, proaktiv und professionell

«Was mir an der Arbeit bei der USM besonders 
gefällt, ist das angenehme Arbeitsumfeld. Meine
Kollegen und ich bringen unsere Ideen und Be-
rufserfahrungen ein, um gemeinsam ein erfolgrei-
ches Ergebnis zu erzielen.»

Paul Villon
Controller
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