
be part 
of our 
universe

Auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
freut sich Ricardo Balvis, HR Advisor.

USM U. Schärer Söhne AG
Thunstrasse 55, CH-3110 Münsingen
jobs.ch@usm.com / www.usm.com

Dein Wirkungsfeld
-	 Verwaltung und Organisation Werbelager
-	 Massenversand (Mailings usw.)
-	 Abwicklung von Werbematerialbestellungen inkl.  
	 Kommissionierung, Verpackung und Versand
-	 Unterstützung Marketing im generellen
-	 Mitarbeit und Stellvertretung Reception
-	 Stellvertretung Visitors Management 
-	 Mithilfe bei der Inventur

Dein Profil
-	 Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift  
	 (Niveau C2)
-	 Englisch-Kenntnisse in Wort und Schrift (mind. 
	 Niveau A1/A2)
-	 Französisch-Kenntnisse in Wort und Schrift von  
	 Vorteil 
-	 Robuste Gesundheit und körperliche Belastbar- 
	 keit (Gehen, Heben usw.)
-	 Kommunikationsfähig
-	 Gepflegtes Auftreten
-	 Eigenverantwortung und Eigeninitiative
-	 Hohes Dienstleistungsbewusstsein
-	 Teamfähigkeit
-	 Marketinginteresse / Marketingerfahrung von  
	 Vorteil

Unser Angebot
-	 Internationales Umfeld
-	 Sympathisches und eingespieltes Team
-	 Angenehmes Arbeitsklima
-	 Du-Kultur
-	 Ansprechende Anstellungsbedingungen
-	 Moderner Arbeitsplatz und zeitgemässe Infra- 
	 struktur

Kontaktinformationen
Werde Teil des Teams, welches die USM Produkte 
so einzigartig macht!

Gerne beantwortet Stéphanie Aeby, Head 
of Sales Marketing & Services (Tel. +41 31 
720 73 84), deine Fragen bezüglich dieser 
abwechslungsreichen Stelle.

Wir sind ein führendes Industrieunternehmen  
im Bereich Metallverarbeitung. Unsere Möbelbau- 
systeme geniessen weltweit einen einzigartigen 
Ruf, stehen für zeitloses Design und bürgen für 
höchste Qualität und Funktionalität. 260 hoch- 
motivierte Mitarbeitende am Standort Münsingen 
– rund 500 Mitarbeitende auf der ganzen Welt –  
tragen mit ausgeprägtem Qualitätsdenken und 
-handeln zur Zufriedenheit unserer Kunden sowie 
zum Erfolg von USM bei.

Wir suchen dich als

Office Assistant 
Advertising Material 
Stock
50% (wünschenswert auf fünf 
Halbtage verteilt)

dienstleistungsorientiert und flexibel

«Morgens, weisst du nie, was dich an diesem Tag 
erwartet, da jeder Tag einzigartig ist.»

Stefanie Müller
Receptionist
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